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ВВЕДЕНИЕ

Настоящий сборник должностных инструкций работников медицинских 
организаций подготовлен в целях совершенствования нормативно-правового 
обеспечения и повышения эффективности трудовой деятельности.

Должностная инструкция является основным организационно-правовым 
документом, определяющим задачи, функции, обязанности, права и ответ
ственность работников. Четкая организационно-правовая регламентация 
служебной деятельности способствует рациональной организации и повышению 
производительности труда, более полному использованию профессионального 
и творческого потенциала кадровых ресурсов, обеспечивает большую объ
ективность при аттестации работника, его поощрении и наложении на него 
дисциплинарного взыскания.

Все материалы издания основаны на действующих нормативно-правовых 
актах. Представленные образцы должностных инструкций носят рекомендатель
ный характер и могут служить основой для разработки собственныхдолжностных 
инструкций, содержащих уточненный перечень квалификационных требований, 
должностных обязанностей и прав работников, меру их ответственности и схему 
подчиненности с учетом особенностей деятельности конкретной медицинской 
организации.

В сборник включены методические рекомендации «Порядок разработки 
и утверждения должностных инструкций», должностные инструкции руко
водителей, врачей-специалистов, специалистов с высшим немедицинским 
образованием, среднего медицинского и фармацевтического персонала, млад
шего медицинского персонала, работников административно-хозяйственных 
служб медицинских организаций. Внутри разделов инструкции расположены 
в алфавитном порядке.

Основным нормативно-правовым документом при разработке должност
ных инструкций работников медицинских организаций является Единый 
квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов 
и служащих (раздел «Квалификационные характеристики должностей работни
ков в сфере здравоохранения»), утвержденный приказом Министерства здраво
охранения и социального развития Российской Федерации от 23.07.2010 № 541 н. 
Содержащиеся в нем квалификационные характеристики могут применяться 
в качестве нормативных документов, а также служить основой для разработки 
должностных инструкций, содержащих уточненный перечень должностных 
обязанностей с учетом особенностей труда и специфики деятельности кон
кретных медицинских организаций.

Квалификационная характеристика каждой должности содержит три раздела: 
«Должностные обязанности», «Должен знать» и «Требования к квалификации».

В разделе «Должностные обязанности» установлен перечень основных 
функций, которые могут быть полностью или частично поручены работнику, 
занимающему данную должность, с учетом технологической однородности 
и взаимосвязанности работ, позволяющих обеспечить оптимальную специа
лизацию работников.

В разделе «Должен знать» содержатся основные требования, предъявляемые 
к работнику в отношении специальных знаний, а также знаний законодатель
ных и иных нормативно-правовых актов, положений, инструкций и других



документов, методов и средств, которые работник должен уметь применять 
при выполнении должностных обязанностей.

В разделе «Требования к квалификации» определены уровень профессио
нальной подготовки работника, необходимой для выполнения возложенных 
на него должностных обязанностей, а также требуемый стаж работы.

Должностные обязанности врачей-специалистов должны содержаться в их 
должностных инструкциях, разрабатываемых с учетом положений об органи
зации деятельности медицинских организаций, утверждаемых в установленном 
порядке.

В случае, когда врач-специалист (провизор) имеет перерыв в работе по специ
альности более 5 лет либо изменяет профиль специальности, требующей 
специальной подготовки и квалификации, он назначается на должность врача- 
стажера (провизора-стажера) на период прохождения в установленном порядке 
профессиональной переподготовки с целью получения специальных знаний, 
умений и навыков, необходимых для самостоятельной работы в должности 
врача-специалиста (провизора), и получения сертификата по соответствующей 
специальности.

В этот период времени он может исполнять должностные обязанности, 
предусмотренные квалификационной характеристикой врача-специалиста 
(врача-специалиста учреждения госсанэпидслужбы, провизора), только под 
руководством врача-специалиста (врача-специалиста учреждения госсанэпид
службы, провизора), имеющего сертификат специалиста по соответствующей 
специальности, отвечая наравне с ним за свои действия.

Наименования должностей заместителей руководителя медицинской орга
низации (главного врача, директора, заведующего, начальника) дополняют
ся наименованием раздела работы, руководство которой он осуществляет. 
Например, «заместитель главного врача по медицинской части», «заместитель 
главного врача по работе с сестринским персоналом» и др.

Наименования должностей руководителей структурных подразделений 
(отделов, отделений, лабораторий, кабинетов, отрядов и др.) дополняются 
наименованием врачебной должности, соответствующей специальности по про
филю структурного подразделения. Например, «заведующий хирургическим 
отделением — врач-хирург».

Должностное наименование «старший» устанавливается при условии, если 
специалист осуществляет руководство подчиненными ему исполнителями.

Лица, не имеющие соответствующего дополнительного профессионального 
образования или стажа работы, установленных квалификационными требова
ниями, но обладающие достаточным практическим опытом и выполняющие 
качественно и в полном объеме возложенные на них должностные обязанности, 
по рекомендации аттестационной комиссии медицинской организации, в поряд
ке исключения, могут быть назначены на соответствующие должности, так же 
как и лица, имеющие специальную подготовку и необходимый стаж работы.

В медицинских организациях должности «акушерка», «медицинская 
сестра», «санитарка», «фасовщица», замещаемые лицами мужского пола, 
именуются соответственно «акушер», «медицинский брат (медбрат)», «санитар», 
«фасовщик».


