
ОТ АВТОРОВ 

Несмотря на все увеличивающиеся темпы компью­
теризации в работе лечебно-профилактических уч-
реждений^ их деятельность невозможна без огромно­
го количества документов, циркулирующих в сфере 
выполнения различных медицинских процедур, ма­
нипуляций или в процессе принятия управленческих 
решений. 

Работа с документами стала важной составляющей 
профессиональной деятельности современного специа­
листа-медика. Медицинская документация представ­
ляет собой систему документов, предназначенную для 
записи данных, характеризующих состояние здоровья 
как отдельных лиц, так и целых групп населения. Она 
отражает характер и объем оказываемой медицинской 
помощи, а также служит для определения потребнос­
ти населения в медицинской помощи, для ее планиро­
вания, организации и управления службами здравоох­
ранения. 

Врачи должны владеть навыком составления раз­
личных видов отчетной документации, а также обла­
дать определенным уровнем компетенции в подготов­
ке и оформлении целого ряда организационно-распо­
рядительной документации. Как показывает практика, 
особенности оформления основных видов организаци­
онно-распорядительных документов, используемых в 
текущей деятельности лечебно-профилактических уч­
реждений, а также ознакомление с требованиями но­
вейших общегосударственных нормативно-методичес­
ких материалов представляется особенно актуальным 
для руководителей структурных подразделений орга­
нов здравоохранения. 
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